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Cliquer sur les rubriques ci-dessous pour y 
accéder directement

Introduction et accès
• Objet du manuel
• Comment utiliser ce manuel
• Légende
• Se connecter au Portail des partenaires et accéder aux 

révisions des subventions

• S’assurer que les données sur les entités impliquées dans les 
subventions sont à jour

• Données sur les entités impliquées dans les subventions : 
principaux termes utilisés sur le Portail des partenaires 

Ressources et assistance 

• Assistance technique
• Ressources supplémentaires
• Liste des acronymes

Révisions des subventions

• Aperçu du processus
• Le RP accède aux documents de révision de la subvention et 

les édite
• Le RP joint et envoie les documents de révision de la 

subvention
• Le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre

Révision du budget au moyen du formulaire d’ajustement 
du budget

• Aperçu du processus du formulaire d’ajustement du budget
• Le RP lance le formulaire d’ajustement du budget 
• Le RP édite et envoie le formulaire d’ajustement du budget
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INTRODUCTION ET ACCÈS
Objet du manuel

Comment utiliser ce manuel

Légende

Données sur les entités impliquées dans les subventions : principaux termes utilisés 
sur le Portail des partenaires

Se connecter au Portail des partenaires et accéder aux révisions des subventions

S’assurer que les données sur les entités impliquées dans les subventions sont à jour
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Objet du manuel
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L’objectif d’une révision de subvention est de permettre d’ajuster les investissements du Fonds mondial prévus en 
fonction des changements qui peuvent survenir dans le contexte ou les besoins au cours de la mise en œuvre de la 
subvention. Cela garantit une utilisation efficace et efficiente des ressources du Fonds mondial qui maximise l’impact, 
en accord avec les plans stratégiques nationaux et la stratégie du Fonds mondial. Une subvention peut aussi être 
révisée en fonction de changements dans le contexte ou les modalités de mise en œuvre.

Cliquer ici pour obtenir des instructions sur l’utilisation de ce manuel.

Les étapes du processus de révision, y compris l’envoi des documents et les notifications, se font sur le Portail 
des partenaires du Fonds mondial.

Ce document est un guide interactif à l’intention des RP qui expose les étapes du processus pour 
préparer et remplir une révision de subvention.
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Ce document est un guide interactif. 

Vous pouvez naviguer sur les différentes pages en cliquant sur les boutons Précédent et Suivant en bas de 
l’écran, ou simplement en faisant défiler.

Des ressources supplémentaires sur les révisions des subventions sont disponibles sur le site Web du Fonds 
mondial.

Utiliser ce manuel

5

Le manuel contient les rubriques suivantes : 
• Page d’accueil : Accès direct aux différentes rubriques et guide de navigation
• Introduction et accès : Instructions sur l’accès au module de révision sur le Portail des partenaires
• Cartographie du processus : Aperçu du processus de révision de la subvention
• Guide étape par étape : Que faire sur le Portail des partenaires
• Ressources et assistance : Liens vers les ressources et contacts utiles

COMMENT

https://resources.theglobalfund.org/fr/grant-life-cycle/grant-implementation/pr-reporting/
https://resources.theglobalfund.org/fr/grant-life-cycle/grant-implementation/pr-reporting/
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Cette case fournit des 
informations 
supplémentaires

Remarque 
Informations 
supplémentaires

Ces cases fournissent 
des informations 
complémentaires

Cliquer sur cette icône pour 
accéder à une liste des 
acronymes

Aller à la page précédente ou 
à la page suivante

Aller à la page d’accueil

Boutons de 
navigation 

Instructions d’utilisation 
du système

Des cases numérotées 
fournissent des instructions 
étape par étape pour passer 
à l’étape suivante

1. Intervenir
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Ouvrez la notification du Fonds mondial* que vous avez reçue par courriel et cliquez sur le lien fourni.

* Remarque : Au lieu de cliquer sur le lien figurant dans le courriel, vous pouvez accéder à la 
révision de la subvention en consultant le Portail des partenaires à l’adresse suivante : 
https://portal.theglobalfund.org. 7

Se connecter au Portail des partenaires (1/2)

Aux récipiendaires,

Le Fonds mondial a partagé les formulaires de la révision pour fonds additionnels pour la subvention AFG-Z-
UNDP P02 de l’Afghanistan. 

Formulaires partagés :
- Cadre de performance
- Budget supplémentaire

Pour accéder aux formulaires sur le Portail des partenaires, veuillez utiliser le lien suivant : 
https://revision.theglobalfund.org/a7Z3p000000L54UEAS. 

[Prochaines étapes] : Veuillez mettre à jour les formulaires de manière à intégrer les modifications requises pour 
cette révision. Une fois remplis, envoyez les formulaires sur le Portail des partenaires aux fins d’examen par le 
Fonds mondial. 

Ceci est un message automatique du Portail des partenaires du Fonds mondial.  Merci de ne pas répondre.

COMMENT

https://portal.theglobalfund.org/
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Se connecter au Portail des partenaires (2/2)

1. Connectez-vous au Portail des partenaires du Fonds mondial 
en entrant votre nom d’utilisateur (p. ex.***@ext.theglobalfund.org).
2. Ensuite, cliquer sur Suivant.
3. Saisir votre mot de passe et cliquer sur Se connecter.

4. Cliquer sur Oui pour rester connecté au site.
5. Une fois sur la page Autoriser l’accès, cliquer 
sur Autoriser.

8

COMMENT

mailto:e.g.***@ext.theglobalfund.org
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Accès aux révisions sur le Portail des partenaires

XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02

XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02

XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02

9

1. Cliquer sur Toutes les 
candidatures

2. Cliquer sur la case contenant la révision 
de la subvention sur laquelle vous travaillez

COMMENT
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S’assurer que les données sur les entités impliquées 
dans les subventions sont à jour
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Les données sur les entités impliquées dans les subventions (DEIS) sont les informations et les coordonnées des organisations
demandées aux entités impliquées dans les subventions (RP, agents locaux du Fonds, instances de coordination nationale et 
organisations tierces) pour leur permettre de mener des activités essentielles dans le cadre du cycle de vie des subventions et 
d’atteindre des jalons organisationnels dans les délais impartis et de façon qualitative. 

• Les DEIS à jour permettent aux RP de suivre les étapes de révisions des subventions sur le Portail des partenaires du Fonds 
mondial. 

• N’oubliez pas de mettre à jour sans tarder vos DEIS au moyen d’une demande de modification en cas de changement des 
informations et des coordonnées d’une organisation (afin de laisser du temps au Fonds mondial pour l’examen et la validation).

Le contact de l’entité impliquée dans les subventions avec droits d’accès envoie la demande 
de modification aux fins de création, de mise à jour ou de désactivation d’une organisation 
ou de coordonnées par l’intermédiaire du Module DEIS sur le Portail des partenaires du 
Fonds mondial.

Présenter une demande de modification 

Orientations étape par étape : 
Guide interactif sur les DEIS

https://portal.theglobalfund.org/
https://portal.theglobalfund.org/
https://www.theglobalfund.org/media/11210/ged_interactive_guide_fr.pdf
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Données sur les entités impliquées dans les subventions : 
principaux termes utilisés sur le Portail des partenaires
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Contacts ayant des droits de signature : Il s’agit des personnes dûment autorisées par l’organisation à signer ou à valider des 
documents juridiquement contraignants et/ou à signer les demandes de décaissement.

Contacts ayant des droits de notification : Il s’agit des personnes qui serviront de personnes de contact pour les notifications 
du Fonds mondial concernant les questions contractuelles (conformément aux dispositions de l’accord de subvention concerné) et/ou 
les correspondances spécifiques à la subvention ou au portefeuille.

Contacts ayant des droits d’accès : Il s’agit des personnes qui auront accès au Portail des partenaires du Fonds mondial pour 
gérer les DEIS.

Contact ayant des droits d’accès aux livrables de la subvention – éditeur. Il s’agit des personnes responsables
d’accéder aux livrables de la subvention (p. ex. les documents relatifs à l’établissement de la subvention, les pulse checks, les RA/DD),
de les remplir et de les joindre sur le Portail des partenaires, ainsi que tout autre document à l’appui. Les droits d’éditer sont attribués
par subvention / portefeuille. Un contact peut être éditeur pour une ou plusieurs subventions / un ou plusieurs portefeuilles.

Contact ayant des droits d’accès aux livrables de la subvention – déposant. Il s’agit des personnes responsables
d’envoyer les livrables de la subvention (p. ex. les documents relatifs à l’établissement de la subvention, les pulse checks, les RA/DD)
au Fonds mondial sur le Portail des partenaires. Elles disposent également des droits d’éditer (accéder, remplir et joindre).
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SUBVENTION 
RÉVISIONS

Le RP accède aux documents et les édite

Révision du budget / aperçu du processus du formulaire 
d’ajustement du budget

Le RP lance le formulaire d’ajustement du budget

Le RP joint et envoie les documents

Le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre

Le RP édite et envoie le formulaire d’ajustement du budget
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Le Fonds mondial analyse et 
valide les documents 
envoyés par le RP2

Le Fonds mondial

Étape 2. Le RP joint et 
envoie les documents de 
révision de la subvention

Étape réservée au RP sur 
le Portail des partenaires

Subvention
Révisions1

Le Fonds mondial 
génère la lettre de 

mise en œuvre / lettre 
de notification et la 
partage avec le RP

Rempli

Le Fonds mondial 
lance la révision et met 

les documents à la 
disposition du RP

Étape 1. Le RP accède aux 
documents de révision de la 

subvention et les édite


Statut du Portail des 
partenaires

Étape 3. Le RP signe et envoie 
la lettre de mise en œuvre

Le Fonds mondial 
finalise le processus et 
enregistre la révision

1 Pour toute révision du budget, aller à la rubrique Révisions du budget du formulaire d’ajustement du budget
2 Le Fonds mondial peut demander au RP de renvoyer les documents

 Le RP envoie les documents

 Le RP signe la lettre de mise en œuvre

RP RP

RP

RP

Révisions des subventions
Aperçu du processus
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envoyer

Le Fonds mondial 
analyse et valide les 
documents envoyés 

par le RP

Étape 2. Le RP joint 
et envoie les 

documents de 
révision de la 
subvention

Subvention
Révisions1

Le Fonds mondial 
génère la lettre de 

mise en œuvre / lettre 
de notification et la 
partage avec le RP

Rempli

Le Fonds mondial 
lance la révision et met 

les documents à la 
disposition du RP

Étape 1. Le RP 
accède aux 

documents de 
révision de la 

subvention et les édite

Étape 3. Le RP 
signe et envoie la 
lettre de mise en 

œuvre

Le Fonds mondial 
finalise le processus et 
enregistre la révision

1 Pour toute révision du budget, aller à la rubrique Révisions du budget du formulaire d’ajustement du budget

Le RP envoie les documents

 Le RP signe la lettre de mise en œuvre

RP RP

RP

Le Fonds mondial

Étape réservée au RP sur 
le Portail des partenaires


Statut du Portail des 
partenaires

RP

Révisions des subventions
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision 
de la subvention et les édite
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Remarque 
• Le statut de la révision est : Le RP doit envoyer les documents
• L’accès est direct via le lien fourni dans le courriel de notification.

1. Cliquer sur l’onglet 
Révisions.

2. Cliquer sur la 
subvention concernée.

Le RP accède aux documents et les télécharge (1/3)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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16 janvier 2025

16 janvier 2025

3. Les documents partagés par le Fonds 
mondial sont listés dans la rubrique 
Télécharger les formulaires de 
révision.

4. Cliquer sur le bouton 
Télécharger la sélection pour 
télécharger des documents 
individuels ou cliquer sur le bouton 
Télécharger tout pour 
récupérer les documents 
sélectionnés / tous les documents.

Le RP accède aux documents et les télécharge (2/3)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les 
édite
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Une fois les documents téléchargés, enregistrez-les sur votre ordinateur avant de commencer à les éditer.

Une fois que vous avez terminé d’éditer les documents, vous pouvez passer à l’étape 2 de révision de 
la subvention. Le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention.

Les diapositives suivantes portent sur 1) la visualisation en ligne du cadre de performance, et 2) la 
visualisation et l’édition en ligne du cadre de performance du C19RM.

Le RP accède aux documents et les télécharge (3/3)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les 
édite
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1. Si le Fonds mondial partage le cadre de performance en même temps que la révision, un 
onglet Cadre de performance s’affiche sur le Portail des partenaires, à partir duquel le 
cadre de performance peut être visualisé (en lecture seule).

Cliquer sur l’onglet Cadre de performance pour visualiser le document en ligne.

Toutefois, pour éditer le cadre de performance, cliquer sur le bouton Télécharger
correspondant dans la rubrique Télécharger les formulaires de révision. Pour des 
orientations, se référer à la diapositive précédente.

Le RP visualise le cadre de performance en ligne (1/3)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les 
édite
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2. Naviguez à travers les différentes rubriques du cadre de 
performance sur le Portail des partenaires en cliquant sur les 
différents onglets (Aperçu, Buts, Objectifs, 
Indicateurs, Mesures de suivi du plan de travail).

Ici, l’utilisateur visualise la rubrique Aperçu du cadre de 
performance.

3. Cliquer sur Tout 
développer / Tout réduire
pour accéder rapidement aux 
informations qui vous intéressent.

Le RP visualise le cadre de performance en ligne (2/3)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les 
édite
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4. Naviguez à travers les différentes rubriques du cadre de 
performance sur le Portail des partenaires en cliquant sur 
les différents onglets (Aperçu, Buts, Objectifs, 
Indicateurs, Mesures de suivi du plan de travail).

Ici, l’utilisateur visualise la rubrique Indicateurs de 
couverture du cadre de performance.

5. Cliquer sur Tout 
développer / Tout réduire
pour accéder rapidement aux 
informations qui vous 
intéressent.

Cela clôt la visualisation du cadre de performance en ligne.

Les diapositives suivantes portent sur la visualisation et l’édition en ligne du cadre de 
performance du C19RM.

Le RP visualise le cadre de performance en ligne (3/3)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les 
édite
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1. Si un cadre de performance du 
C19RM est requis pour la révision, 
l’utilisateur du Portail des partenaires 
clique sur l’onglet Cadre de 
performance du C19RM.

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en ligne 
et l’édite (1/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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2. Dans l’onglet Aperçu, vous pouvez cliquer 
sur le bouton Éditer pour modifier les champs 
Fréquence de la communication de 
l’information ou Date limite d’utilisation 
du C19RM.

Remarque 
L’indicateur sur les périodes de communication de 
l’information et les périodes d’activités clés sont définis en 
fonction de la fréquence pour les mois sélectionnés ci-dessus.

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (2/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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3. Cliquer sur les autres onglets (Objectifs, 
Indicateurs, Mesures de suivi du plan de 
travail) pour éditer les informations dans d’autres 
rubriques du cadre de performance du C19RM.

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (3/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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Remarque 
Les indicateurs existants ne peuvent pas être supprimés

4. Pour ajouter une activité clé 
ou l’éditer, cliquer sur 
Indicateurs.

5. Cliquer sur Ajouter un indicateur 
pour ajouter un nouvel indicateur. 

Cliquer sur Éditer un indicateur pour 
modifier les indicateurs existants.

6. Pour éditer directement les données 
cibles des indicateurs, cliquer sur l’icône 
correspondante.

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (4/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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8. Cliquer sur 
Enregistrer.

7. Éditer les 
informations relatives à 
l’indicateur nécessaires. 

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (5/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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Remarque 
Les modifications enregistrées sont affichées sur la page principale

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (6/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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Remarque 
Les mesures de suivi du plan de travail / activités clés 
existantes ne peuvent pas être supprimées

11. Pour éditer les données cibles des 
activités clés, cliquer sur l’icône 
correspondante.

10. Cliquer sur Ajouter une activité 
clé pour ajouter une nouvelle activité.

Cliquer sur Éditer une activité clé
pour modifier les activités existantes.

9. Pour ajouter une activité clé 
ou l’éditer, cliquer sur Mesure 
de suivi du plan de travail.

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (7/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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13. Cliquer sur
Enregistrer.

12. Éditer les informations 
nécessaires.

Remarque 
Les modifications enregistrées sont affichées sur la page principale

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (8/9)
Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite
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Cela clôt l’étape 1 de révision de la subvention. Le RP accède aux documents de 
révision de la subvention et les édite.

Passer à l’étape 2 de révision de la subvention. Le RP joint et envoie les documents de 
révision de la subvention.

Révision de la subvention – étape 1 : le RP accède aux documents de révision de la subvention et les édite

Le RP accède au cadre de performance du C19RM en 
ligne et l’édite (9/9)
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Le Fonds mondial 
analyse et valide les 
documents envoyés 

par le RP

Étape 2. Le RP joint 
et envoie les 

documents de 
révision de la 
subvention

Subvention
Révisions1

Le Fonds mondial 
génère la lettre de 

mise en œuvre / lettre 
de notification et la 
partage avec le RP

Rempli

Le Fonds mondial 
lance la révision et met 

les documents à la 
disposition du RP

Étape 1. Le RP 
accède aux 

documents de révision 
de la subvention et les 

édite

Étape 3. Le RP 
signe et envoie la 
lettre de mise en 

œuvre

Le Fonds mondial 
finalise le processus et 
enregistre la révision

1 Pour toute révision du budget, aller à la rubrique Révisions du budget du formulaire d’ajustement du budget

 Le RP signe la lettre de mise en œuvre

RP

RP

Le Fonds mondial

Étape réservée au RP sur 
le Portail des partenaires


Statut du Portail des 
partenaires

RP

RP

 Le RP envoie les documents

Révisions des subventions
Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
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2. Cliquer sur le bouton 
Joindre.

1. Cliquer sur l’onglet Joindre 
et envoyer des formulaires 
de révision.

Le RP joint les documents de la subvention révisée (1/6)
Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
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3. Cliquer sur 
Téléverser des 
fichiers.

Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
Le RP joint les documents de la subvention révisée (2/6)
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5. Cliquer sur 
Ouvrir.

4. Sélectionner le(s) 
document(s) 
pertinent(s).

Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
Le RP joint les documents de la subvention révisée (3/6)
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6. Cliquer sur 
Terminé.

Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
Le RP joint les documents de la subvention révisée (4/6)
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Remarque 
Veuillez noter que le cadre de performance du C19RM ne se trouve 
pas dans la liste Joindre des documents depuis que ce dernier est 
rempli à partir du formulaire en ligne sur le Portail des partenaires
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7. Sélectionner le Type 
de document et la 
Langue.

8. Cliquer sur 
Enregistrer et 
fermer.

Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
Le RP joint les documents de la subvention révisée (5/6)
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16 janvier 2025
L’équipe de pays du 
Fonds mondial

17 janvier 2025

16 janvier 2025
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10. Si un cadre de performance est joint, tout 
changement apporté à ce dernier peut être 
visualisé dans l’onglet Cadre de 
performance après que le document a été 
joint.

9. Tous les documents joints sont listés dans la 
rubrique Joindre et envoyer les 
formulaires de révision.

Cela clôt les instructions étape par étape pour joindre des documents sur le Portail des 
partenaires.

Les diapositives suivantes couvrent l’envoi des documents de révision au Fonds mondial.

Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
Le RP joint les documents de la subvention révisée (6/6)
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17 janvier 2025

1. Sélectionner la version 
définitive en cochant la 
case Envoi définitif 
par le RP.

2. Pour envoyer les 
documents, cliquer sur 
Envoyer au Fonds 
mondial.

Le RP envoie les documents de la subvention révisée (1/3)
Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
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3. Identifiez les documents que vous envoyez en cochant la case correspondante
Vous disposez d’un champ Commentaires pour fournir toute information 
supplémentaire au Fonds mondial.

4. Cliquer sur 
Envoyer.

Le RP envoie les documents de la subvention révisée (2/3)
Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
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Cela clôt l’envoi des documents de révision de la subvention par le RP au Fonds mondial. Une 
confirmation est envoyée par courriel après l’envoi.

La prochaine étape consiste, pour le Fonds mondial, à examiner, valider et générer les versions PDF 
finales des documents ; et à préparer et envoyer la lettre de mise en œuvre sur le Portail des 
partenaires.

Passer à l’étape 3 de révision de la subvention. Le RP signe et envoie la lettre de 
mise en œuvre au Fonds mondial.

Remarque 
Après l’envoi, le statut de la révision passe à : Le Fonds mondial doit 
procéder à l’examen
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Le RP envoie les documents de la subvention révisée (3/3)
Révision de la subvention – étape 2 : le RP joint et envoie les documents de révision de la subvention
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Le Fonds mondial 
analyse et valide les 
documents envoyés

par le RP

Étape 2. Le RP joint 
et envoie les 

documents de révision 
de la subvention

Subvention
Révisions1

Le Fonds mondial 
génère la lettre de 

mise en œuvre / lettre 
de notification et la 
partage avec le RP

Rempli

Le Fonds mondial 
lance la révision et 

met les documents à 
la disposition du RP

Étape 1. Le RP 
accède aux 

documents de révision 
de la subvention et les 

édite

Étape 3. Le RP 
signe et envoie la 
lettre de mise en 

œuvre

Le Fonds mondial 
finalise le processus et 
enregistre la révision

1 Pour toute révision du budget, aller à la rubrique Révisions du budget du formulaire d’ajustement du budget

 Le RP envoie les documents

 Le RP signe la lettre de mise en œuvre

RP

Le Fonds mondial

Étape réservée au RP sur 
le Portail des partenaires


Statut du Portail des 
partenaires

RP

RP

RP

Révisions des subventions
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial



Introduction 
et accès

Ressources
et 
assistance

R
évision des subventions

Partner Portal Manual – Revise Grants

Envoyer 
la lettre 
de mise 
en œuvre 
signée

Accéder 
et 
modifier

Aperçu du
formulaire

Aperçu 
des
révisions

Joindre et 
envoyer

Remarque 
Le statut de la révision est : Le RP doit signer la lettre de 
mise en œuvre

(1)    
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1. Cliquer sur 
l’onglet 
Révisions.

2. Cliquer sur la subvention 
concernée.

Le RP accède à la lettre de mise en œuvre (1/3)
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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3. Dans la rubrique Télécharger les 
formulaires de révision, rechercher 
la lettre de mise en œuvre 
partagée par le Fonds mondial 
dans la liste de documents et cliquer sur 
Télécharger.

Le RP accède à la lettre de mise en œuvre (2/3)
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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16 janvier 2025

Autres documents mis à 
disposition par le Fonds 
mondial

Une fois le document téléchargé, enregistrez-le sur votre ordinateur et signez-le en dehors 
du Portail des partenaires.

Lorsque vous avez signé le document, passez à la page suivante pour joindre le fichier 
signé dans le système.
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Le RP accède à la lettre de mise en œuvre (3/3)
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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1. Dans la rubrique Joindre et 
envoyer les formulaires de 
révision, cliquer sur Joindre.

Le RP joint la lettre de mise en œuvre signée 
(1/5)Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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2. Cliquer sur 
Téléverser des 
fichiers.

Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
Le RP joint la lettre de mise en œuvre signée (2/5)
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3. Sélectionner le 
document pertinent, puis 
cliquer sur Ouvrir.

Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
Le RP joint la lettre de mise en œuvre signée (3/5)
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4. Cliquer sur 
Terminé.

Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
Le RP joint la lettre de mise en œuvre signée (4/5)
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Le document est joint, passez à la page suivante pour l’envoyer au Fonds mondial.

5. Dans le menu Type de document, 
sélectionner Lettre de mise en 
œuvre – signée par le RP, 
sélectionner ensuite la Langue, puis 
cliquer sur Enregistrer et fermer.

Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
Le RP joint la lettre de mise en œuvre signée (5/5)
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1. Cliquer sur Envoyer la lettre de 
mise en œuvre au Fonds 
mondial.

Le RP envoie la lettre de mise en œuvre signée au 
Fonds mondial (1/3)
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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2. Pour continuer, cliquer sur 
Envoyer.

Le RP envoie la lettre de mise en œuvre signée au 
Fonds mondial (2/3)
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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Joindre et 
envoyerCela clôt l’étape 3 de révision de la subvention. Le RP signe et envoie la lettre de 

mise en œuvre au Fonds mondial.

Remarque 
Après l’envoi de la lettre de mise en œuvre, le statut de la révision passe 
à : Le Fonds mondial doit signer la lettre de mise en œuvre
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Le RP envoie la lettre de mise en œuvre signée au 
Fonds mondial (3/3)
Révision de la subvention – étape 3 : le RP signe et envoie la lettre de mise en œuvre au Fonds mondial
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Remarque 
* Pendant la mise en œuvre, un formulaire d’ajustement du budget 
peut être lancé à tout moment par le RP ou le Fonds mondial, 
indépendamment de toute révision en cours.
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Le Fonds mondial

Étape 1. Le RP lance 
le formulaire 

d’ajustement du 
budget*

Étape réservée au RP / sur 
le Portail des partenaires

Révisions du 
budget

Rempli

Le RP suit son 
processus interne 

d’examen et 
d’approbation du budget

Le Fonds mondial 
fournit un accord écrit 

au RP


Statut du Portail des 
partenaires

Étape 2. Le RP édite 
et envoie le formulaire 
d’ajustement du budget

Le Fonds mondial 
examine le formulaire 

d’ajustement du budget et 
remplit la révision du 

budget
 Le RP remplit et envoie le formulaire

RP RP

RP

RP

Le RP demande l’accord 
de l’équipe de pays pour 
procéder à la révision du 

budget

RP

RP /

Aperçu du processus de révision du budget
au moyen du formulaire d’ajustement du budget



Introduction 
et accès

Ressources
et 
assistance

R
évision des subventions

Partner Portal Manual – Revise Grants

Aperçu du 
formulaire

Aperçu 
des
révisions

Éditer et 
envoyer le 
formulaire

Lancer le 
formulaire

53

Le Fonds mondial

Étape 1. Le RP 
lance le 

formulaire 
d’ajustement du 

budget*

Étape réservée au RP / sur 
le Portail des partenaires

Révisions du 
budget

Rempli

Le RP suit son processus 
interne d’examen et 

d’approbation du budget

Le Fonds mondial 
fournit un accord écrit 

au RP


Statut du Portail des 
partenaires

Étape 2. Le RP édite 
et envoie le formulaire 
d’ajustement du budget

Le Fonds mondial 
examine le formulaire 

d’ajustement du budget et 
remplit la révision du 

budget

RP RP

RP

RP

Le RP demande l’accord 
de l’équipe de pays pour 
procéder à la révision du 

budget

RP

RP /

* Pendant la mise en œuvre, un formulaire d’ajustement du budget peut être lancé à 
tout moment par le RP ou le Fonds mondial, indépendamment de toute révision en cours.

 Le RP remplit et envoie le formulaire

Révisions du budget au moyen du formulaire d’ajustement du budget
Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
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1. À partir de la page d’accueil du 
Portail des partenaires, cliquer sur 
Toutes les candidatures.

Le RP accède au formulaire et le génère (1/6) 
Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
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2. Cliquer sur la vignette 
Gestion financière.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
Le RP accède au formulaire et le génère (2/6) 
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3. Cliquer pour ouvrir la rubrique 
Ajustement du budget.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
Le RP accède au formulaire et le génère (3/6) 
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5. Cliquer pour ouvrir la rubrique
Ajustement du budget pour 
la subvention.

4. Utiliser les filtres pays / groupe de 
pays et nom de la période de mise 
en œuvre pour affiner la recherche.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
Le RP accède au formulaire et le génère (4/6) 
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6. Cliquer sur 
Générer.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
Le RP accède au formulaire et le génère (5/6) 
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Cela clôt l’étape 1 du formulaire d’ajustement du budget. Le RP lance le 
formulaire d’ajustement du budget.

Passer à l’étape 2 du formulaire d’ajustement du budget. Le RP édite et 
envoie le formulaire.

Remarque 
• Lorsque le RP commence le processus, le statut du formulaire 

d’ajustement du budget est : Le RP doit remplir et envoyer 
le formulaire.

• Lorsque le formulaire d’ajustement du budget est lancé par le 
Fonds mondial, le statut du formulaire est : Le Fonds mondial 
doit partager ou envoyer le formulaire, jusqu’à ce que le 
formulaire soit partagé avec le RP.
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Formulaire d’ajustement du budget – étape 1 : le RP lance le formulaire
Le RP accède au formulaire et le génère (6/6) 
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Le Fonds mondial

Étape 1. Le 
RP lance le 
formulaire 

d’ajustement du 
budget

Étape réservée au RP / sur 
le Portail des partenaires

Révisions du 
budget

Rempli

Le RP suit son 
processus interne

d’examen et 
d’approbation du budget

Le Fonds mondial 
fournit un accord écrit 

au RP


Statut du Portail des 
partenaires

Étape 2. Le RP édite 
et envoie le 
formulaire 

d’ajustement du 
budget

Le Fonds mondial 
examine le formulaire 

d’ajustement du budget et 
remplit la révision du 

budget

RP

RP

RP

Le RP demande l’accord 
de l’équipe de pays pour 
procéder à la révision du 

budget

RP

RP /

 Le RP remplit et envoie le formulaire

RP

Révisions du budget au moyen du formulaire d’ajustement du budget
Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
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Remarque 
• * Pendant la mise en œuvre, un formulaire d’ajustement du budget peut être 

lancé à tout moment par le RP ou le Fonds mondial, indépendamment de toute 
révision en cours.

• Lorsque le Fonds mondial commence à remplir le formulaire, le statut du formulaire 
est : Le Fonds mondial doit partager ou envoyer, jusqu’à ce que le Fonds 
mondial envoie effectivement le formulaire au RP.

• Le RP sera notifié de l’envoi du formulaire d’ajustement du budget et pourra accéder 
à cet onglet directement via le lien communiqué dans le courriel de notification.
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Le RP édite le formulaire (1/7)
Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
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Remarque 
Lorsque le RP commence le processus ou que le Fonds mondial 
envoie un formulaire d’ajustement du budget au RP, une version 
de travail s’affiche à l’écran et le statut du formulaire devient : Le 
RP doit remplir et envoyer le formulaire.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP édite le formulaire (2/7)
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1. Faire défiler la page pour accéder au budget, ventilé 
par interventions, entrées de coûts et 
partenaires de mise en œuvre. Cliquer sur le titre 
de l’onglet pour l’ouvrir. Vous pouvez également joindre 
les fichiers pertinents dans l’onglet Documents.

2. Cliquer sur Ajouter pour 
effectuer un nouvel 
ajustement du budget.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP édite le formulaire (3/7)
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4. Cliquer sur 
Enregistrer.

3. Ajouter les 
informations nécessaires.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP édite le formulaire (4/7)
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Remarque 
Les modifications enregistrées sont affichées sur la page 
principale et listées dans la rubrique Ajustements du 
budget. 65

5b. Cliquer        pour éditer un 
ajustement du budget existant. Cliquer 
pour supprimer la sélection.

5a. Cliquer sur Ajouter pour 
effectuer un nouvel 
ajustement du budget.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP édite le formulaire (5/7)
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7. Cliquer sur Contrôler la qualité des données pour 
revoir et corriger toutes les erreurs avant d’envoyer le 
formulaire d’ajustement du budget au Fonds mondial. Les 
erreurs liées à la qualité des données sont listées sur la page 
principale.

6. Cliquer sur Synchroniser à tout moment 
pour mettre à jour le formulaire avec les 
dernières informations budgétaires.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP édite le formulaire (6/7)
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Remarque 
• Les erreurs liées à la qualité des données sont listées sur la page principale.
• La ventilation du budget par année et par dimensions budgétaires met également en 
évidence les erreurs éventuelles.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP édite le formulaire (7/7)

Cela clôt les instructions d’édition du formulaire
Passer à la page suivante pour envoyer le formulaire au Fonds mondial.
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8. Lorsque tous les ajustements ont été 
effectués et qu’il n’y a pas d’erreurs, vous 
pouvez cliquer sur Envoyer.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP envoie le formulaire (1/4)
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Remarque 
Après l’envoi, le statut du formulaire passe à : Le Fonds mondial doit 
procéder à l’examen.

Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP envoie le formulaire (2/4)
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Remarque 
• Une fois rempli par le Fonds mondial, le formulaire d’ajustement du budget 

peut être consulté dans la rubrique Dernier formulaire complété.
• Le statut du formulaire passe à : Formulaire rempli (date).
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Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP envoie le formulaire (3/4)
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Remarque 
Les formulaires d’ajustement du budget précédemment 
remplis sont disponibles dans l’onglet Archives.
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Formulaire d’ajustement du budget – étape 2 : le RP édite et envoie le formulaire
Le RP envoie le formulaire (4/4)

Cela clôt l’étape 2 du formulaire d’ajustement du budget. Le RP édite et 
envoie le formulaire.
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Contacter l’assistance

Si vous avez des questions ou si vous rencontrez des problèmes techniques, contactez l’assistance ci-
après

73

L’assistance est offerte aux pays 
en anglais, en français et en 
espagnol. 

Récipiendaires principaux (RP)

Envoyer un courriel à : 
Country.Support@theglobalfund.org

RP

COMMENT

mailto:Country.Support@theglobalfund.org
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Ressources supplémentaires

74

• Manuel interactif sur les 
DEIS

• Directives C19RM

• Manuel du cadre 
modulaire 2023-2025

• Ressources pour les pays 
– révisions des 
subventions

• Manuel des politiques 
opérationnelles

• Note de politique 
opérationnelle sur la 
révision des subventions

• Procédures 
opérationnelles sur la 
révision des subventions

Ressources 
supplémentaires

Orientations, 
documents types et 
séances d’information

Politiques et 
procédures 
opérationnelles

https://www.theglobalfund.org/media/11210/ged_interactive_guide_fr.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/11210/ged_interactive_guide_fr.pdf
https://www.theglobalfund.org/fr/covid-19/response-mechanism/how-to-apply/
https://www.theglobalfund.org/media/8967/fundingmodel_modularframework_handbook_fr.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/8967/fundingmodel_modularframework_handbook_fr.pdf
https://resources.theglobalfund.org/fr/grant-life-cycle/grant-implementation/grant-revision/
https://resources.theglobalfund.org/fr/grant-life-cycle/grant-implementation/grant-revision/
https://resources.theglobalfund.org/fr/grant-life-cycle/grant-implementation/grant-revision/
https://www.theglobalfund.org/media/3266/core_operationalpolicy_manual_en.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/3266/core_operationalpolicy_manual_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
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Liste des acronymes

75

C19RM Dispositif de riposte au COVID-19 
DEIS Données sur les entités impliquées dans les subventions
RP Récipiendaire principal
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