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Haga clic en las secciones siguientes para 
acceder directamente

Introducción y acceso
• Propósito de este manual
• Cómo utilizar este manual
• Leyenda
• Cómo iniciar sesión en el Portal de Asociados y acceder a las 

revisiones de las subvenciones

• Comprobar que los datos de las entidades de las subvenciones 
estén actualizados

• Términos clave relacionados con los datos de las entidades de 
las subvenciones en el Portal de Asociados 

Recursos y apoyo 

• Asistencia técnica
• Recursos adicionales
• Lista de acrónimos

Revisiones de subvenciones

• Resumen del proceso
• El RP accede a los documentos de la revisión de la 

subvención y los edita
• El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la 

subvención
• El RP firma y envía la carta de ejecución

Revisión presupuestaria a través del formulario de 
ajustes presupuestarios

• Resumen del proceso del formulario de ajustes 
presupuestarios

• El RP inicia el formulario de ajustes presupuestarios 
• El RP edita y envía el formulario de ajustes presupuestarios
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subvenciones estén actualizados



Recursos y 
asistencia

Revisiones 
de 
subvenciones

Introducción 
y acceso

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones

Propósito de este manual

4

El objetivo de una revisión de la subvención es ajustar las inversiones del Fondo Mundial previstas a los cambios de 
contexto y a los requisitos durante la ejecución de la subvención. Esto garantiza que se siga realizando un uso 
eficiente y eficaz de los recursos del Fondo Mundial para lograr el máximo impacto de acuerdo con los planes 
estratégicos nacionales y la Estrategia del Fondo Mundial. La revisión también se podría producir por un cambio en los 
acuerdos o las circunstancias.

Haga clic aquí para acceder a las instrucciones sobre cómo utilizar este manual.

El flujo de trabajo del proceso de revisión, incluido el envío de documentos y las notificaciones, se realiza a 
través del Portal de Asociados del Fondo Mundial

Este documento es una guía interactiva ideada para que los RP conozcan el proceso y los pasos del sistema 
necesarios para preparar y completar una revisión de la subvención.
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Este documento es una guía interactiva. 

Puede navegar por las páginas haciendo clic en los botones "Anterior" y "Siguiente" situados en la parte inferior 
de la pantalla, o simplemente desplazarse entre ellas

Puede encontrar recursos adicionales sobre las revisiones en el sitio web del Fondo Mundial

Utilizar este manual

5

El manual está estructurado en las siguientes secciones: 
• Página de inicio: Acceso directo a las distintas secciones y guía de navegación
• Introducción y acceso: Instrucciones sobre cómo acceder al módulo Revisión en el Portal de Asociados
• Mapa del proceso: Resumen del proceso de revisión de las subvenciones
• Guía paso a paso: Qué hacer en el Portal de Asociados
• Recursos y apoyo: Enlaces a materiales y contactos útiles

Cómo

https://resources.theglobalfund.org/en/grant-life-cycle/grant-implementation/pr-reporting/
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Leyenda 

6

Esta casilla 
proporciona 
información adicional

Nota: 
Información adicional

Estas casillas 
proporcionan información 
complementaria

Hacer clic en este icono 
para acceder a una lista de 
siglas

Volver o avanzar a la siguiente 
página

Ir a la página de inicio

Botones de 
navegación

Instrucciones 
del sistema

Las casillas numeradas 
proporcionan instrucciones 
detalladas para avanzar al 
siguiente paso

1. Necesita realizar 
alguna acción
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Abra el correo electrónico de notificación que ha recibido del Fondo Mundial* y haga clic en el enlace 
proporcionado.

* Nota: En lugar de hacer clic en el enlace del correo electrónico, también puede acceder a la
revisión de la subvención a través del Portal de Asociados: https://portal.theglobalfund.org.

7

Iniciar sesión en el Portal de Asociados (1/2)

Estimado Receptor:

El Fondo Mundial ha compartido los formularios para la revisión de financiamiento adicional de Afganistán AFG-Z-
PNUD P02. 

Formularios compartidos:
- Marco de desempeño
- Presupuesto adicional

Utilice el enlace https://revision.theglobalfund.org/a7Z3p000000L54UEAS para acceder a los formularios en el Portal 
de Asociados. 

[Próximos pasos]: Actualice los formularios de modo que reflejen los cambios necesarios para esta revisión. Una vez 
cumplimentados, envíe los formularios en el Portal de Asociados para que el Fondo Mundial los revise. 

Este es un mensaje automático del Portal de Asociados del Fondo Mundial.  No responda al mismo.

CÓMO

https://portal.theglobalfund.org/
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Iniciar sesión en el Portal de Asociados (2/2)
1. Para acceder al Portal de Asociados del Fondo Mundial, 
introduzca su ID de usuario (p. ej., ***@ext.theglobalfund.org).
2. A continuación, haga clic en Siguiente.
3. Introduzca su contraseña y haga clic en Iniciar sesión.

4. Haga clic en Sí para seguir conectado al sitio.
5. En la pantalla de acceso, haga clic en Permitir.
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CÓMO

mailto:***@ext.theglobalfund.org
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Acceder a las revisiones en el Portal de Asociados

XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02

XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02

XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02 XXX-M-PR1P02
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1. Haga clic en Todas las 
aplicaciones.

2. Haga clic en la revisión de la 
subvención en la que está 
trabajando

CÓMO
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Comprobar que los datos de las entidades de las 
subvenciones estén actualizados
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Los datos de las entidades de las subvenciones son la información de contacto y de la organización que se solicita a 
dichas entidades (RP, ALF, MCP y organizaciones externas) para que puedan procesar actividades clave durante el 
ciclo de vida de la subvención y conseguir hitos institucionales con calidad y puntualidad. 

• Actualizar los datos de las entidades de las subvenciones permite a los RP completar correctamente los pasos de 
las revisiones de las subvenciones a través del Portal de Asociados del Fondo Mundial. 

• Recuerde actualizar inmediatamente los datos de las entidades de las subvenciones a través de una solicitud de 
cambio cuando cambie la información de contacto o de la organización (para que el Fondo Mundial disponga de 
tiempo suficiente para revisarlos y validarlos).

El contacto con derechos de acceso de la entidad responsable de la 
subvención presenta la solicitud de cambio para crear, actualizar o desactivar 
un contacto o una organización a través del módulo de datos de las 
entidades de las subvenciones del Portal de Asociados del Fondo Mundial.

Realizar una solicitud de cambio 
Las directrices paso a paso están 

disponibles en: 
Manual interactivo sobre datos de las 

entidades de las subvenciones

https://portal.theglobalfund.org/
https://www.theglobalfund.org/media/11610/ged_interactive-printable_guide_es.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/11610/ged_interactive-printable_guide_es.pdf


Recursos y 
asistencia

Revisiones 
de 
subvenciones

Introducción 
y acceso

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones

Términos clave relacionados con los datos de las 
entidades de las subvenciones en el Portal de Asociados
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Contactos con derechos de signatario: hace referencia a las personas que están debidamente autorizadas por la 
organización para firmar o aceptar documentos jurídicamente vinculantes o para firmar solicitudes de desembolso.

Contactos con derechos de notificación: hace referencia a las personas que actuarán como punto de contacto para 
las notificaciones del Fondo Mundial relacionadas con cuestiones contractuales (según los términos del acuerdo de 
subvención pertinente) o la correspondencia específica de la subvención o del portafolio.

Contactos con derechos de acceso: hace referencia a las personas que tendrán acceso al Portal de Asociados del 
Fondo Mundial para gestionar los datos de las entidades de las subvenciones.

Contacto con derechos de acceso para entregables de la subvención - Editor. Contactos responsables de
acceder a los entregables de la subvención, completarlos y adjuntarlos (por ejemplo, documentos de preparación de la
subvención, chequeos de pulso, PU/DR) y cualquier documento justificativo a través del Portal de Asociados. Los derechos
de editor se asignan por subvención o portafolio, y un contacto puede ser editor de una o varias subvenciones o portafolios.

Contacto con derechos de acceso para entregables de la subvención - Remitente. Contactos
responsables de enviar los entregables de la subvención (por ejemplo, documentos de preparación de la subvención,
chequeos de pulso, PU/DR) al Fondo Mundial a través del Portal de Asociados, y que, además, tienen derechos de editor
(acceder, completar y adjuntar).
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El Fondo Mundial analiza y 
valida los documentos 
enviados por el RP2

El Fondo Mundial

Paso 2. El RP adjunta y 
envía los documentos de 

la revisión de la 
subvención

Paso del RP en el Portal 
de Asociados

Revisiones de 
subvenciones1

El Fondo Mundial genera la 
carta de ejecución o la carta 
de notificación y la comparte 

con el RP

Completado

El Fondo Mundial inicia 
la revisión y comparte 
los documentos con el 

RP.

Paso 1. El RP accede a los 
documentos de la revisión de 

la subvención y los edita

 Estado en el Portal de 
Asociados

Paso 3. El RP firma y 
envía la carta de ejecución

El Fondo Mundial 
concluye el proceso y 

registra la revisión

1 Para revisiones presupuestarias, vaya a la sección Revisiones presupuestarias a través del 
formulario de ajustes presupuestarios.
2 El Fondo Mundial podría pedir al RP que vuelva a enviar los documentos.

 El RP envía los documentos

El RP firma la carta de ejecución

RP RP

RP

RP

Revisiones de subvenciones
Resumen del proceso
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El Fondo Mundial 
analiza y valida los 

documentos enviados 
por el RP.

Paso 2. El RP adjunta y 
envía los documentos de 

la revisión de la 
subvención
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El Fondo Mundial 
genera la carta de 
ejecución o la carta 
de notificación y la 

comparte con el RP

Completado

El Fondo Mundial inicia 
la revisión y comparte 
los documentos con el 

RP.

Paso 1. El RP accede a 
los documentos de la 

revisión de la 
subvención y los edita

Paso 3. El RP firma y 
envía la carta de 

ejecución

El Fondo Mundial 
concluye el proceso y 

registra la revisión

1 Para revisiones presupuestarias, vaya a la sección Revisiones presupuestarias a través del 
formulario de ajustes presupuestarios

El RP envía los documentos

El RP firma la carta de ejecución

RP RP

RP

El Fondo Mundial

Paso del RP en el Portal 
de Asociados


Estado en el Portal de 
Asociados

RP

Revisiones de subvenciones
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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Nota: 
• El estado de la revisión es El RP debe enviar los documentos.
• Se puede acceder a esto directamente a través del enlace que figura 

en el correo electrónico de notificación.

1. Haga clic en la 
pestaña Revisiones.

2. Haga clic en 
la subvención 
pertinente.

El RP accede a los documentos y los descarga (1/3)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025

3. Los documentos compartidos por el 
Fondo Mundial figuran en la sección 
Descargar formularios de revisión.

4. Haga clic en     para descargar 
documentos individuales, o bien en el 
botón Descargar seleccionados o 
Descargar todos para descargar 
varios o todos los documentos a la vez.

El RP accede a los documentos y los descarga (2/3)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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Cuando haya descargado los documentos, guárdelos en su ordenador y proceda a editarlos.

Una vez que haya terminado de editar los documentos, vaya al paso 2 de la revisión de la 
subvención. El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención.

Las diapositivas siguientes tratan sobre: i) la visualización en línea del marco de desempeño, y ii) la 
visualización y edición en línea del marco de desempeño del C19RM.

El RP accede a los documentos y los descarga (3/3)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025

1. Si el Fondo Mundial comparte el marco de desempeño con la revisión, en el Portal de 
Asociados aparecerá la pestaña Marco de desempeño para visualizarlo en línea (solo 
lectura).

Haga clic en la pestaña Marco de desempeño para visualizar el documento en línea.

Sin embargo, para editar el marco de desempeño, haga clic en el botón Descargar 
correspondiente de la sección Descargar formularios de revisión. Consulte la 
diapositiva anterior.

El RP visualiza el marco de desempeño en línea (1/3)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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2. Navegue por las secciones del marco de desempeño en 
el Portal de Asociados haciendo clic en las diferentes 
pestañas (Resumen, Metas, Objetivos, Indicadores, 
Medidas de seguimiento del plan de trabajo).

Aquí el usuario visualiza la sección Resumen del marco de 
desempeño.

3. Haga clic en Expandir 
todo/Contraer todo para 
acceder rápidamente a la 
información que le interese.

El RP visualiza el marco de desempeño en línea (2/3)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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4. Navegue por las secciones del marco de desempeño en el 
Portal de Asociados haciendo clic en las diferentes pestañas 
(Resumen, Metas, Objetivos, Indicadores, Medidas 
de seguimiento del plan de trabajo).

Aquí el usuario visualiza los Indicadores de cobertura del 
marco de desempeño.

5. Haga clic en Expandir 
todo/Contraer todo para 
acceder rápidamente a la 
información que le interese.

Esto completa la visualización en línea del marco de desempeño.

Las diapositivas siguientes tratan sobre la visualización y edición en línea del marco de 
desempeño del C19RM.

El RP visualiza el marco de desempeño en línea (3/3)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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1. Si se necesita un marco de 
desempeño del C19RM para la revisión, 
el usuario del Portal de Asociados 
accede a la pestaña Marco de 
desempeño del C19RM.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (1/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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2. En la pestaña Resumen, puede hacer 
clic en el botón Editar para cambiar la 
frecuencia de presentación de 
informes o los campos de la Fecha 
límite para utilizar el C19RM.

Nota: 
Los períodos de reporte del indicador y los períodos de la 
actividad clave se establecen en función de la frecuencia en 
meses seleccionada anteriormente.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (2/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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3. Haga clic en otras pestañas (Objetivos, 
Indicadores, Medidas de seguimiento del 
plan de trabajo) para editar información en otras 
secciones del marco de desempeño del C19RM.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (3/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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Nota: 
No se puede eliminar un indicador ya existente.

4. Para añadir o editar un 
indicador, haga clic en 
Indicadores.

5. Haga clic en Añadir indicador 
para añadir uno nuevo. 

Haga clic en Editar indicador para 
realizar cambios en los ya existentes.

6. Los datos sobre las metas de los 
indicadores pueden editarse directamente 
haciendo clic en el icono         correspondiente.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (4/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita



Recursos y 
asistencia

Acceder 
y editar

Resumen 
de la 
revisión

Adjuntar y 
enviar

R
evisiones de subvenciones

Enviar 
carta de 
ejecución 
firmada

Resumen 
del 
formulario 
de ajustes 
presupuest
arios

Introducción 
y acceso

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones 25

8. Haga clic en 
Guardar.

7. Edite la información 
necesaria del indicador.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y lo 
edita (5/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita



Recursos y 
asistencia

Acceder 
y editar

Resumen 
de la 
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Nota: 
Los cambios guardados se reflejan en la página principal.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (6/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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Nota: 
No se pueden suprimir las medidas de seguimiento 
del plan de trabajo o actividades clave existentes.

11. Los datos del objetivo de la actividad 
clave pueden editarse directamente haciendo 
clic en el icono      correspondiente.

10. Haga clic en Añadir actividad 
clave para añadir una actividad nueva.

Haga clic en Editar actividad clave 
para realizar cambios en una actividad 
existente.

9. Para añadir o editar una actividad 
clave, haga clic en Medidas de 
seguimiento del plan de trabajo.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (7/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita
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13. Haga clic 
en Guardar.

12. Edite la 
información necesaria.

Nota: 
Los cambios guardados se reflejan en la página principal.

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (8/9)
Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita



Recursos y 
asistencia

Acceder 
y editar

Resumen 
de la 
revisión

Adjuntar y 
enviar

R
evisiones de subvenciones

Enviar 
carta de 
ejecución 
firmada

Resumen 
del 
formulario 
de ajustes 
presupuest
arios

Introducción 
y acceso

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones 29

Esto finaliza el paso 1 de la revisión de la subvención. El RP accede a los documentos 
de la revisión de la subvención y los edita.

Vaya al paso 2 de la revisión de la subvención. El RP adjunta y envía los documentos 
de la revisión de la subvención

Paso 1 de la revisión de la subvención El RP accede a los documentos de la revisión de la subvención y los edita

El RP accede al marco de desempeño del C19RM en línea y 
lo edita (9/9)
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El Fondo Mundial 
analiza y valida los 

documentos enviados 
por el RP.

Paso 2. El RP adjunta y 
envía los documentos de la 
revisión de la subvención

Revisiones de 
subvenciones1

El Fondo Mundial 
genera la carta de 
ejecución o la carta 
de notificación y la 

comparte con el RP

Completado

El Fondo Mundial 
inicia la revisión y 

comparte los 
documentos con el RP.

Paso 1. El RP 
accede a los 

documentos de la 
revisión de la 

subvención y los edita

Paso 3. El RP 
firma y envía la 

carta de ejecución

El Fondo Mundial 
concluye el proceso y 

registra la revisión

1 Para revisiones presupuestarias, vaya a la sección Revisiones presupuestarias a través del 
formulario de ajustes presupuestarios

El RP firma la carta de ejecución

RP

RP

El Fondo Mundial

Paso del RP en el Portal 
de Asociados


Estado en el Portal de 
Asociados

RP

RP

 El RP envía los documentos

Revisiones de subvenciones
Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención
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2. Haga clic en el botón 
Adjuntar.

1. Acceda a la pestaña 
Adjuntar y enviar los 
formularios de revisión.

El RP adjunta los documentos de la subvención 
revisados (1/6)
Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención
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3. Haga clic en Cargar 
archivos.

Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención

El RP adjunta los documentos de la subvención 
revisados (2/6)



Recursos y 
asistencia

Acceder 
y editar

Resumen 
de la 
revisión

Adjuntar y 
enviar

R
evisiones de subvenciones

Enviar 
carta de 
ejecución 
firmada

Resumen 
del 
formulario 
de ajustes 
presupuest
arios

Introducción 
y acceso

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones 33

5. Haga clic en 
Abrir.

4. Seleccione los 
documentos pertinentes.

Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención

El RP adjunta los documentos de la subvención 
revisados (3/6)
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6.Haga clic en 
Completado.

Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención

El RP adjunta los documentos de la subvención 
revisados (4/6)
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Nota: 
Tenga en cuenta que no existe un tipo de archivo específico para el marco de 
desempeño del C19RM en la sección Adjuntar documentos puesto 
que el marco de desempeño del C19RM se cumplimenta utilizando el formulario 
en línea en el Portal de Asociados

35

7. Seleccione el tipo de 
documento y el idioma.

8. Haga clic en 
Guardar y cerrar.

Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención

El RP adjunta los documentos de la subvención 
revisados (5/6)
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16 de enero de 2025
El Equipo de País del 
Fondo Mundial

17 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025
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10. Si se adjunta un marco de desempeño, 
cualquier cambio realizado en el mismo 
puede visualizarse en la pestaña Marco de 
desempeño una vez adjuntado.

9. Todos los documentos adjuntos figuran en la 
sección Adjuntar y enviar formularios de 
revisión.

Esto finaliza las instrucciones paso a paso para adjuntar documentos en el Portal de 
Asociados.

Las diapositivas siguientes tratan sobre el envío de los documentos de revisión al Fondo 
Mundial.

Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención

El RP adjunta los documentos de la subvención 
revisados (6/6)
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16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025
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17 de enero 
de 2025

1. Seleccione la versión 
final del documento 
haciendo clic en la casilla 
Envío final del RP.

2. Para enviar los documentos, 
haga clic en Enviar al Fondo 
Mundial.

El RP envía los documentos de la subvención 
revisados (1/3)
Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención
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3. Indique qué documentos va a enviar marcando la casilla correspondiente.
Hay un campo de Comentarios disponible para proporcionar cualquier información 
adicional al Fondo Mundial.

4. Haga clic en 
Enviar.

El RP envía los documentos de la subvención 
revisados (2/3)
Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención
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Esto finaliza el envío de los documentos de la revisión de la subvención al Fondo Mundial por parte 
del RP. El envío se confirma mediante una notificación por correo electrónico.

El siguiente paso es que el Fondo Mundial: i) revise, valide y genere las versiones finales en PDF de 
los documentos; y ii) prepare y envíe la carta de ejecución en el Portal de Asociados.

Vaya al paso 3 de la revisión de la subvención. El RP firma la carta de ejecución y 
la envía al Fondo Mundial
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Nota: 
Tras el envío, el estado de la revisión cambia a Revisión del Fondo 
Mundial.

El RP envía los documentos de la subvención 
revisados (3/3)
Paso 2 de la revisión de la subvención El RP adjunta y envía los documentos de la revisión de la subvención
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El Fondo Mundial 
analiza y valida los 
documentos que ha 

enviado el RP

Paso 2. El RP adjunta y 
envía los documentos de 
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Revisiones de 
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Paso 3. El RP 
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carta de ejecución

El Fondo Mundial 
concluye el proceso y 

registra la revisión

1 Para revisiones presupuestarias, vaya a la sección Revisiones presupuestarias a través del 
formulario de ajustes presupuestarios

El RP envía los documentos

El RP firma la carta de ejecución

RP
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Revisiones de subvenciones
Paso 3 de la revisión de la subvención. El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial



Recursos y 
asistencia

Acceder 
y editar

Resumen 
de la 
revisión

Adjuntar y 
enviar

R
evisiones de subvenciones Enviar 

carta de 
ejecución 
firmada

Resumen 
del 
formulario 
de ajustes 
presupuest
arios

Introducción 
y acceso

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones

Nota: 
El estado de la revisión es El RP debe firmar la carta de 
ejecución.

(1)    
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1. Haga clic en la 
pestaña Revisiones.

2. Haga clic en la subvención 
pertinente.

El RP accede a la carta de ejecución (1/3)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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Otro compartido por el Fondo 
Mundial

16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025
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3. En la sección Descargar los 
formularios de revisión, localice la 
carta de ejecución compartida 
por el Fondo Mundial en la lista de 
documentos y haga clic en Descargar.

El RP accede a la carta de ejecución (2/3)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025

Otro compartido por el Fondo 
Mundial

Cuando haya descargado el documento, guárdelo en su ordenador y fírmelo fuera del Portal 
de Asociados.

Cuando haya terminado de firmar el documento, pase a la pantalla siguiente para 
adjuntar el archivo firmado en el sistema.
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El RP accede a la carta de ejecución (3/3)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025
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1. En la sección Adjuntar y enviar 
los formularios de revisión, haga 
clic en Adjuntar.

El RP adjunta la carta de ejecución firmada (1/5)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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2. Haga clic en Cargar 
archivos.

Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
El RP adjunta la carta de ejecución firmada (2/5)
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3. Seleccione el documento 
que corresponda y haga clic en 
Abrir.

Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
El RP adjunta la carta de ejecución firmada (3/5)
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4. Haga clic en 
Completado.

Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
El RP adjunta la carta de ejecución firmada (4/5)
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Se ha adjuntado el documento, vaya a la siguiente pantalla para enviarlo al Fondo 
Mundial.

5. Seleccione Carta de ejecución -
Firmada por el RP como tipo de 
documento, elija el idioma y haga clic en 
Guardar y cerrar.

Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
El RP adjunta la carta de ejecución firmada (5/5)
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16 de enero 
de 2025

16 de enero 
de 2025
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1. Haga clic en Enviar carta de 
ejecución al Fondo Mundial.

El RP envía la carta de ejecución firmada al Fondo 
Mundial (1/3)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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2. Para continuar, haga clic 
en Enviar.

El RP envía la carta de ejecución firmada al Fondo 
Mundial (2/3)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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Esto finaliza el paso 3 de la revisión de la subvención. El RP firma la carta de 
ejecución y la envía al Fondo Mundial.

Nota: 
Tras el envío de la carta de ejecución, el estado de la revisión cambia a 
El Fondo Mundial debe firmar la carta de ejecución.
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El RP envía la carta de ejecución firmada al Fondo 
Mundial (3/3)
Paso 3 de la revisión de la subvención El RP firma y envía la carta de ejecución al Fondo Mundial
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Nota: 
* El RP o el Fondo Mundial pueden iniciar un formulario de ajustes 
presupuestarios en cualquier momento durante la ejecución, con 
independencia de cualquier revisión en curso.
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El Fondo Mundial

Paso 1. El RP 
inicia el 

formulario de 
ajustes 

presupuestarios*

Paso del RP/en el Portal 
de Asociados

Revisiones
presupuestarias

Completado

El RP sigue su proceso 
interno de revisión 
presupuestaria y 

aprobación

El Fondo Mundial 
envía el acuerdo por 

escrito al RP


Estado en el Portal de 
Asociados

Paso 2. El RP edita y 
envía el formulario de 

ajustes presupuestarios

El Fondo Mundial revisa 
el formulario de ajustes 

presupuestarios y 
completa la revisión 

presupuestaria

RP RP

RP

RP

El RP solicita el acuerdo 
del Equipo de País para 

tramitar la revisión 
presupuestaria

RP

RP /

* El RP o el Fondo Mundial pueden iniciar un formulario de ajustes 
presupuestarios en cualquier momento durante la ejecución, con 
independencia de cualquier revisión en curso.

 El RP completa y envía el formulario

Revisiones presupuestarias 
a través del formulario de ajustes presupuestarios

Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios. El RP inicia el formulario



Resumen 
del 
formulario 
de ajustes 
presupuesta
rios

Iniciar el 
formulario 
de ajustes 
presupuest
arios

Editar y 
enviar el 
formulario 
de ajustes 
presupuesta
rios

Recursos y 
asistencia

R
evisiones de subvenciones

Introducción 
y acceso

Resumen 
de la 
revisión

Manual del Portal de Asociados – Revisiones de subvenciones 54

1. En la página de inicio del Portal 
de Asociados, haga clic en Todas 
las solicitudes.

El RP accede al formulario y lo genera (1/6) 
Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios El RP inicia el formulario
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2. Haga clic en la ficha de 
Gestión financiera.

Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios El RP inicia el formulario
El RP accede al formulario y lo genera (2/6) 
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3. Haga clic en       para abrir la 
sección Ajuste presupuestario.

Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios El RP inicia el formulario
El RP accede al formulario y lo genera (3/6) 
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5. Haga clic en       para abrir la 
sección Ajuste presupuestario
de la subvención.

4. Utilice los filtros País/Grupo de 
países y nombre del período de 
ejecución para acotar la búsqueda.

Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios El RP inicia el formulario
El RP accede al formulario y lo genera (4/6) 
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6. Haga clic en 
Generar.

Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios El RP inicia el formulario
El RP accede al formulario y lo genera (5/6) 
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Esto finaliza el paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios. El RP 
inicia el formulario de ajustes presupuestarios.

Vaya al paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios. El RP edita y 
envía el formulario

Nota: 
• Una vez iniciado por el RP, el estado del formulario de ajustes 

presupuestarios pasa a Pendiente de que el RP lo complete y 
envíe.

• Cuando el Fondo Mundial inicia un formulario de ajustes presupuestarios, 
este permanece en el estado Pendiente de que el Fondo Mundial 
lo comparta o envíe, hasta que el formulario se comparte con el RP.
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Paso 1 del formulario de ajustes presupuestarios El RP inicia el formulario
El RP accede al formulario y lo genera (6/6) 
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El Fondo Mundial

Paso 1. El RP 
inicia el 

formulario de 
ajustes 

presupuestarios

Paso del RP/en el Portal 
de Asociados

Revisiones
presupuestarias

Completado

El RP sigue sus 
procesos internos 

deaprobación yrevisión 
presupuestaria

El Fondo Mundial 
envía el acuerdo por 

escrito al RP


Estado en el Portal de 
Asociados

Paso 2. El RP edita y 
envía el formulario de 

ajustes presupuestarios

El Fondo Mundial revisa 
el formulario de ajustes 

presupuestarios y 
completa la revisión 

presupuestaria

RP

RP

RP

El RP solicita el acuerdo 
del Equipo de País para 

tramitar la revisión 
presupuestaria

RP

RP /

 El RP completa y envía el formulario

RP

Revisiones presupuestarias 
a través del formulario de ajustes presupuestarios
Paso 2 del< formulario de ajustes presupuestarios. El RP edita y envía el formulario
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Nota: 
• El Fondo Mundial o el RP pueden iniciar un formulario de ajustes 

presupuestarios en cualquier momento durante la ejecución.
• Cuando el Fondo Mundial inicia el formulario, su estado pasa a serPendiente de 

que el Fondo Mundial lo comparta o envíe hasta que lo envíe al RP.
• El RP recibirá una notificación del envío del formulario de ajustes presupuestarios y 

podrá acceder directamente a esta pestaña a través del enlace que figura en el 
correo electrónico de la notificación.
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El RP edita el formulario (1/7)
Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
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Nota: 
Una vez que el RP ha iniciado el formulario de ajustes 
presupuestarios o que el Fondo Mundial lo ha enviado al RP, 
aparecerá una versión de trabajo y el estado del formulario pasa 
a Pendiente de que el RP lo complete y envíe.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP edita el formulario (2/7)
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1. Avance por la página para acceder al presupuesto, 
desglosado por intervenciones, insumos de costos 
y entidades ejecutoras. Haga clic en el título de la 
pestaña para abrirla. También puede adjuntar los archivos 
pertinentes en la pestaña Documentos.

2. Haga clic en Añadir para 
realizar un nuevo ajuste 
presupuestario.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP edita el formulario (3/7)
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4. Haga clic en 
Guardar.

3. Introduzca la 
información necesaria.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP edita el formulario (4/7)
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Nota: 
Los cambios guardados se reflejan en la página principal 
y se enumeran en la sección Ajustes 
presupuestarios.
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5b. Haga clic en        para editar un ajuste 
presupuestario existente. Haga clic en      
para eliminarlo.

5a. Haga clic en Añadir 
para realizar un nuevo ajuste 
presupuestario.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP edita el formulario (5/7)
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7. Haga clic en Comprobar la calidad de los datos para 
revisar y corregir cualquier error antes de enviar el formulario de 
ajustes presupuestarios al Fondo Mundial. Los errores en la 
calidad de los datos se enumeran en la página principal.

6. Haga clic en Sincronizar en cualquier 
momento para cargar la información 
presupuestaria más reciente en el formulario.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP edita el formulario (6/7)
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Nota: 
• Los errores en la calidad de los datos se enumeran en la página principal.
• El desglose del presupuesto por año y dimensiones presupuestarias también muestra cualquier error.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP edita el formulario (7/7)

Esto finaliza las instrucciones de edición del formulario.
Vaya a la siguiente pantalla para enviar el formulario al Fondo 
Mundial
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8. Cuando se hayan realizado todos los 
ajustes y no haya errores, puede hacer clic en 
Enviar.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP envía el formulario (1/4)
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Nota: 
Una vez enviado, el estado del formulario cambia a Pendiente de la 
revisión del Fondo Mundial.

Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP envía el formulario (2/4)
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Nota: 
• Una vez finalizado por el Fondo Mundial, se puede acceder al 

formulario de ajustes presupuestarios en la sección Completado 
por última vez.

• El estado del formulario cambia a Completado (fecha de 
finalización).
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Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP envía el formulario (3/4)
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Nota: 
Los formularios de ajustes presupuestarios finalizados 
anteriormente están disponibles en la pestaña Archivos.
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Paso 2 del formulario de ajustes presupuestarios El RP edita y envía el formulario
El RP envía el formulario (4/4)

Esto finaliza el paso 2 del formulario de ajustes 
presupuestarios. El RP edita y envía el formulario
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Recursos y 
asistencia

Revisiones 
de 
subvenciones

Introducción 
y acceso

Ponerse en contacto con el servicio de asistencia

Si tiene alguna pregunta o le surgen problemas técnicos, tiene a su disposición el siguiente canal de 
asistencia
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La asistencia a los países está 
disponible en español, inglés y francés. 

Receptores Principales

Envíe un correo electrónico a: 
Country.Support@theglobalfund.org

RP

Cómo

mailto:Country.Support@theglobalfund.org
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• Manual interactivo sobre 
datos de las entidades de 
las subvenciones

• Directrices del C19RM

• Manual del marco 
modular 2023-2025

• Recursos nacionales -
Revisiones de 
subvenciones

• Manual de política operativa
(Operational Policy Manual)

• Nota de política operativa 
sobre la revisión de 
subvenciones (OPN on 
Revise Grants)

• Procedimientos operativos 
sobre la revisión de 
subvenciones (Operational 
Procedures on Revise 
Grants)

Recursos adicionales
Orientación, plantillas 
y sesiones 
informativas

Política y 
procedimiento 
operativos

https://www.theglobalfund.org/media/11610/ged_interactive-printable_guide_es.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/11610/ged_interactive-printable_guide_es.pdf
https://www.theglobalfund.org/media/11610/ged_interactive-printable_guide_es.pdf
https://www.theglobalfund.org/en/covid-19/response-mechanism/how-to-apply/
https://resources.theglobalfund.org/media/13904/cr_modular-framework_handbook_es.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13904/cr_modular-framework_handbook_es.pdf
https://resources.theglobalfund.org/en/grant-life-cycle/grant-implementation/grant-revision/
https://resources.theglobalfund.org/en/grant-life-cycle/grant-implementation/grant-revision/
https://resources.theglobalfund.org/en/grant-life-cycle/grant-implementation/grant-revision/
https://www.theglobalfund.org/media/3266/core_operationalpolicy_manual_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/13821/cr_revise-grants_opn_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
https://resources.theglobalfund.org/media/bilh45lu/cr_revise-grants_op_en.pdf
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C19RM Mecanismo de respuesta a la COVID-19 

RP Receptor Principal
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